
 

 
 
 

 Vous serez en charge de la vente, du conseil, des 
commandes et de la gestion d’un département dans une 
grande librairie renommée de la région de Charleroi. 

 

 

 Vous bénéficiez d'une formation (graduat ou licence) en 
rapport avec la littérature, la jeunesse, le tourisme, le 
journalisme ou l'histoire. 

 Vous disposez d’un sens commercial développé et êtes 
de bonne présentation. 

 Etre flexible au niveau des horaires 

 
 Garantir une préparation correcte de la paie pour le 

personnel tant employés qu’ouvrier 
 Assurer une administration minutieuse du personnel 
 Gérer tous les documents sociaux  
 Assurer les contacts avec la médecine du travail  
 Tenir à jour la signalétique du personnel 
 Suivre les évolutions en matière de législation sociale 
 Rédiger les dossiers des candidats postulants pour 

divers postes  
 Etablir une première sélection des candidats répondants 

à diverses offres 
 Effectuer les premiers entretiens de base pour lors des 

sélections de candidats 
 

Vous êtes organisé, rigoureux, méticuleux, proactif 

Vous savez travailler en équipe 

Vous disposez d’excellentes connaissances informatiques  

Une première expérience dans le domaine est obligatoire 

Vous devez obligatoirement posséder un véhicule 

Etre flexible au niveau des horaires  
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RESPONSABLE LITTERATURE ASSISTANT(E) RH & PAYROLL 



 

Vous serez en charge d’appels téléphoniques externes et/ou 
internes : 

 Prise de rendez-vous pour des commerciaux 
 Renouvellement d’abonnements 
 Prise de renseignements de données personnelles 
 Ventes diverses 
 Renseignements sur un produit (en l’occurrence les 

Titres Services) 
 Enquêtes 
 … 

 

Vous devez obligatoirement posséder un véhicule 

Etre flexible au niveau des horaires  
(prestations comprises entre 09h et 20h et travailler les 
samedis) 

Etre reconnu par l’AWIPH  
(Agence Wallonne pour l’Intégration des Personnes 
Handicapées) 

Et/ou ne pas avoir obtenu le diplôme de l’Enseignement 
Secondaire Supérieur 

 Vous serez en charge de l’encodage de données 
alphanumériques 

 Classement et dépouillement de bons de réduction, 
d’abonnement et/ou de souscription 

 Vous devez savoir travailler sur divers dossiers (écrans) 
en même temps 

 

Vous disposez de bonnes connaissances informatiques et 
d’une bonne vitesse de frappe, d’un esprit logique 

Vous devez obligatoirement posséder un véhicule 

Etre flexible au niveau des horaires  
(prestations comprises entre 09h et 20h et travailler les 
samedis) 

 

Etre reconnu par l’AWIPH  
(Agence Wallonne pour l’Intégration des Personnes 
Handicapées) 

Et/ou ne pas avoir obtenu le diplôme de l’Enseignement 
Secondaire Supérieur 
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AGENT CALL CENTER BILINGUE 
(FR/NL)

ENCODEUR(EUSE) avec numéro 
AWIPH et/ou sans CESS



 

 
 

 Entretenir et développer les relations commerciales avec 
les fournisseurs actuels mais également avec les 
prospects éventuels. 

 Participer à la mise en place d’une stratégie commerciale  
 Elaborer des business plans 
 Superviser les cahiers de charges 
 Optimiser les indicateurs commerciaux 
 … 

 

Ingénieur Industriel avec une expérience commerciale  
ou licencié en sciences économiques avec des connaissances 
techniques. 

Excellentes connaissances informatiques : Word, Excel, 
Outlook, … 

Connaissances de l’anglais et du néerlandais 

 

Vous avez un excellent ses du relationnel 

Grande capacité d’analyse et de vision globale 

 
 

 
 Vous êtes responsable de l’enregistrement correct des 

passagers et de leurs bagages ainsi que du contrôle des 
documents : validité du passeport, nécessité d’un visa, 
…  

 Vous informez les passagers sur le déroulement du vol, 
les accompagnez lors de l’embarquement et du 
débarquement de sorte que l’avion puisse partir dans les 
délais prévus par la compagnie aérienne. 

 

Très bonnes connaissances de l’anglais et du néerlandais. 

Grande flexibilité demandée (horaire et weekend) 
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ADJOINT COMMERCIAL AGENT CHECK-IN 



 

 
 Mécanique automobile, minimum 3 années d’expérience 

 

 Entretiens ; 

 

 Réparations ; 

 

  Détections de pannes mécaniques ; 

 

 Rigoureux, précis, méthodique ; 

 

 Véhicule indispensable. 

 

 Vous procédez à l'installation et à la maintenance de 
systèmes techniques frigorifiques (chambres froides, 
réfrigérateur, ...), air-conditionné. 

 

 Vous justifiez d’une expérience d’au moins 3 ans dans un 
secteur similaire ; 

 

 Vous êtes en possession d’un permis B ; 

 

 Véhicule indispensable. 
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MECANICIEN AUTO/CAMION FRIGORISTE 



 

 

 Soudure en atelier et sur sites. 
 

 Minimum 5 années d’expérience dans la soudure ARC, 
TIG et MIG ;  

 

 A2 Technique en soudure ;  
 

 Vous êtes en possession des agrégations relatives aux 
différents procédés de soudure ;  

 

 Travail à pauses ;  
 

 Véhicule indispensable. 
 

 

 

 

 
 

 A3 Technique : machines-outils ; 
 

 Minimum 5 années d’expérience dans l’alésage de pièces 
mécaniques ; 

 

 Lecture de plans ; 
 

 Rigoureux, précis et méthodique ; 
 

 Travail en atelier ; 
 

 Horaire 2 pauses (matin et après-midi) ; 
 

 Véhicule indispensable. 
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SOUDEUR ARC - TIG - MIG ALESEUR 



 

 
 

 Vous diagnostiquez les pannes, réparez et réglez les engins 
de chantier, de levage, et de manutention ; 
 

 Vous justifiez d’une expérience de minimum 4 ans dans une 
fonction similaire ; 
 

 Vous disposez de bonnes connaissances en hydraulique et 
pneumatique ; 
 

 Etre disposé à travailler à pauses ; 
 

 Vous êtes organisé, rigoureux, méticuleux, proactif ; 
 

 Vous savez travailler en équipe ; 
 

 Véhicule indispensable. 
 

 

 Montage et assemblage de machines industrielles en atelier 
et sur sites ; 
 

 A2 Technique : mécanique industrielle ; 
 

 Minimum 3 années d’expérience ; 
 

 Connaissances en ajustage, machines-outils et soudure ; 
 

 Connaissances en électricité, pneumatique et hydraulique ; 
 

 Vous êtes capable de lire un plan ; 
 

 Vous êtes titulaire du brevet VCA  
 

 Vous êtes flexible quant aux horaires de travail ; 
 

 Vous travaillez sur la région de Charleroi ; 
 

 Véhicule indispensable. 
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MECANICIEN - GENIE CIVIL MECANICIEN - AJUSTEUR 



 

 

 A3 Technique 
 

 Travail dans le secteur du bâtiment ; 
 

 Minimum 5 années d’expérience comme coffreur-ferrailleur ; 
 

 Divers travaux de coffrage et de ferraillage; 
 

 Horaire de jour ; 
 

 Divers chantiers en extérieur ; 
 

 Véhicule indispensable ; 
 

 Titulaire du brevet VCA. 

 
 

 A3 Technique 
 

 Travail dans le secteur du bâtiment ; 
 

 Minimum 3 années d’expérience comme ouvrier de voirie ; 
 

 Travaux de terrassement, égouttage, pavage, réparation et 
entretien sur les routes ou voiries; 

 

 Horaire de jour ; 
 

 Divers chantiers en extérieur ; 
 

 Véhicule indispensable ; 
 

 Titulaire du brevet VCA. 
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COFFREUR - FERRAILLEUR OUVRIER DE VOIRIE 



 

 

Aide ménagère 

 
 
 
Votre fonction :  
  
• Vous devrez nettoyer l’habitation, laver et repasser le linge. 
 
• Vous préparerez les repas. 
 
• Vous effectuerez des petits travaux de couture. 
  
Vous êtes une personne :  
  
• De très bonne présentation 
 
• Dynamique et motivée 
 
• Rigoureuse et soigneuse. 
 
• Fiable 
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